ПЛАН

работы Территориальной административной комиссии Мирошниковского сельского поселения Котовского муниципального района 

Волгоградской области
(наименование отдела/службы)
на 2026 год

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Период проведения
	Ответственный координатор

	1.
	2.
	3.
	4.

	1
	- ведение делопроизводства и учет документов комиссии;

- осуществление приема и регистрации документов и  материалов, поступающих в территориальную административную комиссию;
	по мере поступления
	секретарь комиссии 

	2
	- осуществление подготовки документов и материалов для рассмотрения на заседании комиссии;

- оповещение членов территориальной административной комиссии и лиц, участвующих в производстве о времени и месте рассмотрения дела;

- запрос дополнительных материалов для решения дел (при необходимости);

- рассмотрение поступивших ходатайств, заявлений от лиц, привлекаемых к административной ответственности;
	до даты проведения заседания территориальной административной комиссии
	секретарь комиссии

	3
	- проведение заседания административной комиссии;

- оформление протокола заседания территориальной административной комиссии;
	при поступлении административного материала
	председатель ТАК Мирошниковского сельского поселения, секретарь комиссии

	4
	- осуществление подготовки и оформления в соответствии с требованиями, установленными Кодексом РФ об административных правонарушениях, вынесенных территориальной административной комиссией решений;

- обеспечение вручения (рассылки) вынесенных территориальной административной комиссией решений лицам, в отношении которых они вынесены, их законным представителям и потерпевшим;
	после проведения заседания территориальной административной комиссии
	секретарь комиссии

	5
	- подготовка и сдача отчетов в административную комиссию Котовского муниципального района;
	по мере необходимости, графику
	секретарь комиссии

	6
	-проведение рейдовых мероприятий по выявлению, пресечению и документированию административных правонарушений 
	по графику
	члены ТАК Мирошниковского сельского поселения, должностные лица администрации Мирошниковского сельского поселения (уполномоченные на составление протоколов) 


В план работы комиссии могут быть внесены изменения и дополнения в соответствии с решениями территориальной административной комиссии.

Председатель территориальной 

административной комиссии

Мирошниковского сельского поселения                                   Н.В.Михайлова                                                                                                                             

